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Veřejná zakázka: „Servisní zabezpečení specifikovaných elektrických a elektronických zařízení a osvětlení na rok 2025 - 2028”

Příloha č. 2, Smlouva
[bookmark: _GoBack]Náležitosti faktury u neplátců DPH 
· Název firmy
· Sídlo
· IČO
· Živnostníci musí (Občanský zákoník § 435 odstavec 1) mít na faktuře větu ve stylu „Fyzická osoba zapsaná v živnostenském rejstříku“. Nemusí tam být uvedeny další podrobnosti.
· Obchodní společnosti (s.r.o. apod.) musí uvádět podrobnější zmínku ve stylu „Společnost zapsána do obchodního rejstříku u Městského soudu v …město…, oddíl X, vložka 123456.“
Další povinné údaje faktury předepisuje Zákon o účetnictví v § 11 Účetní doklady:
· a) označení účetního dokladu → označení „Faktura“ (pojem „Daňový doklad” by neplátce DPH uvádět neměl, týká se pouze plátců DPH)
· b) obsah účetního případu a jeho účastníky → dodavatel, odběratel, položky faktury
· c) peněžní částku nebo informaci o ceně za měrnou jednotku a vyjádření množství
· d) okamžik vyhotovení účetního dokladu → datum vystavení
· e) okamžik uskutečnění účetního případu, není-li shodný s okamžikem podle písmene d)
· f) podpisový záznam podle § 33a odst. 4 zákona o účetnictví osoby odpovědné za účetní případ a podpisový záznam osoby odpovědné za jeho zaúčtování.
Náležitosti faktury u plátců DPH 
Kromě všeho výše uvedeného musí plátce DPH podle § 29 zákona o DPH na faktuře zohlednit následující:
· daňové identifikační číslo (DIČ), pokud je osoba, pro kterou se plnění uskutečňuje, plátcem
· evidenční číslo daňového dokladu (třeba 2019-1234)
· datum uskutečnění plnění nebo datum přijetí platby, a to ten den, který nastane dříve, pokud se liší od data vystavení daňového dokladu
· základ daně
· základní nebo sníženou sazbu daně nebo sdělení, že se jedná o plnění osvobozené od daně a odkaz na příslušné ustanovení tohoto zákona
· výši daně v Kč zaokrouhlenou na nejbližší měnovou jednotku v oběhu, popřípadě uvedenou v haléřích
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